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alternative et en post-sentenciel

ETAPES DE TRAITEMENT DES PROCEDURES

\

¢ Le condamné se voit notifier par le personnel de justice idoine |'obligation d'effectuer un stage avec
SSA et signe la fiche navette correspondante (Il en garde un exemplaire).

® Le BEX (le cas échéant : le DPR) transmet a SSA par email la fiche navette du condamné et I'acte de
saisine

e Le stagiaire prend contact avec SSA dans les 8 jours qui suivent
A défaut, SSA prend contact avec le stagiaire gréce a la fiche navette.
® SSA enregistre son dossier et met en place les modalités de paiement.
Un échelonnement des paiements peut étre proposé le cas échéant.
¢ SSA transmet les documents contractuels au stagiaire, pour signature /

N

e Le stagiaire est joint par SSA pour étre informé de la date et du lieu précis de son stage
¢ La convocation et le plan d'acces a la salle de formation sont envoyés au stagiaire

¢ Une information par e-mail est faite au BEX (le cas échéant : au DPR) pour lui communiquer la date et
le lieu du prochain stage )

¢ SSA appelle a nouveau le stagiaire pour confirmer sa présence au stage et traiter les éventuels défauts
de paiement a priori

e Déroulement de la formation

 Si tous les réglements ne sont pas finalisés, SSA envoie au BEX (le cas échéant : au DPR) le “primc}
bilan" de la session faisant état :

* Des présences des stagiaires et des créances en cours (chéques a encaisser, selon échéancier) ;

 Des stagiaires absents qui seront a nouveau convoqués, sauf avis contraire du BEX (le cas échéant :
du DPR) ou du magistrat;

¢ Des dossiers statués "échoués", du fait généralement d'une absence au stage aprés la seconde
convocation. /

« Sitot tous les échéanciers de paiement arrivés a leur terme et au plus tard 60 jours apres le stage em

salle:

¢ Envoi du bilan de stage au Parquet et au juge de l'application des peines en charge du suivi du
condamné.

¢ Ce bilan fait état des dossiers "réussis" (= présence + paiement complet) ou "échoués" (= absence
et/ou paiement absent ou incomplet) Y,

€€ ECECECCE




€W SSA-Justice®
Organisation de stages enmesure  ANNEXE 2 : MIODALITES DE REALISATION DES STAGES SAF (SANS SUIVI)

alternative et en post-sentenciel

Nombre de participants par groupe : Environ 12 auteurs d’infraction (+ le cas échéant, possiblement, quelques salariés
associés gratuitement a la formation)

Lieu de la formation : Tous les modules de formations auront lieu par défaut en salle de formation, dans un espace mis a
disposition par le Tribunal judiciaire ou par SSA JUSTICE, situé au plus proche du tribunal judiciaire.

Intensité de la formation : 6h par jour

Les stages peuvent mutualiser des participants issus des conventions MAPI et SAF

Les stages peuvent mutualiser des participants géographiquement issus de TJ différents, ce qui est transparent pour
chaque TJ

La réalisation du stage peut également étre proposée en visio-conférence, chaque stagiaire effectuant le stage muni d’'un
ordinateur et sur le lieu de son choix. Cette possibilité sera notamment activée en période de confinement ou encore, si le
volume de procédures trop faible n’a pas permis de recourir a I'organisation du stage en présentiel.

Les dates, lieu et horaires précis de chaque stage seront communiqués par SSA JUSTICE au stagiaire par convocation
écrite, au plus tard 30 jours avant ledit stage.

Les formateurs de SSA JUSTICE sont des spécialistes dans le domaine considéré du stage : ingénieurs, avocats, juristes...

La formation sera dispensée en utilisant comme support des documents Powerpoint vidéoprojetés, le cas échéant, des
vidéos pédagogiques, des articles de presse, divers exercices d’applications...

Cette « formation-action » est une formation pratique et interactive construite a partir d’exposés théoriques, de débats et
d’ateliers. A la fin de la formation, il est remis au stagiaire :

= Un manuel stagiaire illustré, au format PDF, reprenant le contenu des modules dispensés (a la demande du
stagiaire)

= Un certificat (attestation) de participation au stage de formation, sous réserve du paiement intégral du stage de
formation et d’une présence totale au stage de la part du stagiaire auteur de I'infraction.
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